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PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA DO MEL/RN

Av- Anténio Ferreira de Oliveira n° 57, Vila Brasilia - Serra do Mel RN CEP 59-663-
000

CHECK LIST - DISPENSA ABAIXO DE 50% DO VALOR DO INCISO | E I

UNIDADE DEMANDANTE

SOLICITACAO DE DEMANDA

O

DOCUMENTOS PERTINENTES (se for o caso)

ORDENADOR DE DESPESA

CORRECAO, DISPENSA OU NAO DO ETP

O

CENTRAL DE COMPRAS (EQUIPE DE PLANEJAMENTO)

RECEBIMENTO PELA CcOMISSAO DE PLANEJAMENTO

ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

PESQUISA DE PRECO

DOCUMENTOS DAS EMPRESAS, SE NECESSARIO

DECLARACAO DE USO PADRONIZADO DO TR

Ooggigaim

DECLARACAO DE LIMITE DE DISPENDIO

CONTABILIDADE

DECLARACAO DE SALDO OU PRE-EMPENHO

O

PROTOCOLO

0 AUTUACAO DO PROCESSO

SETOR DE CONTRATOS (se for o caso)

O ELABORACAO DA MINUTA DO CONTRATO OU ATA

AGENTE DE CONTRATACAO (FASE INTERNA)

DECLARACAO DE OBJETO COMUM

ELABORACAO DO AVISO DE CONTRATACAO

oo

CERTIDAO DE ENCERRAMENTO DA FASE INTERNA

AGENTE DE CONTRATACAO (FASE EXTERNA)

PUBLICACAO DO AVISO DE CONTRATACAO

OO

REALIZACAO DA SESSAO

0 ELABORACAO DA ATA E PUBLICACAO

PROCURADORIA

O PARECER JURIDICO

ADMINISTRACAO

0 ENVIAR PARA O TcE

SETOR DE CONTRATOS (se for o caso)

ELABORACAO DO CONTRATO oOU ATA

O
O PUBLICACAO DA ATA OU DO CONTRATO
O ENVIO PARA O TCE

GABINETE DO PREFEITO (se houver contrato)

O PORTARIA DE NOMEACAO DO GESTOR OU FISCAL

CONTABILIDADE

O REALIZACAO DO EMPENHO




