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DECRETO N° 202/2025

Regulamenta o Sistema de Registro de Precos, no
ambito interno do municipio de Serra do Mel, nos
termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

O Prefeito Municipal de Serra do Mel, Estado do Rio Grande do Norte, no uso das atribui¢des legais
gue sdo conferidas pela Lei Organica Municipal;

CONSIDERANDO necessidade de regulamentar os artigos 82 a 86 da Lei n® 14.133, de 2021 para a
aplicacdo segura do Sistema de Registro de Precos — SRP no &mbito interno da estrutura do municipio;

DECRETA:

CAPITULO|
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este decreto regulamenta o Sistema de Registro de Precos - SRP para a contratacdo de bens e
servicos, inclusive de obras e servigos de engenharia, no que couber, no @ambito da Administracéo Publica
Direta e Indireta do Municipio.

Art.2°. Aplicam-se ao SRP os conceitos abaixo:

| - sistema de registro de precos: conjunto de procedimentos para realizacdo, mediante contratagéo direta
ou licitacdo nas modalidades pregdo ou concorréncia, de registro formal de pregos relativos a prestacdo
de servigos, a obras e a aquisi¢éo e locacdo de bens para contratacfes futuras;

Il - ata de registro de pre¢cos — ARP: documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, no qual sdo registrados o objeto, 0s precos, os fornecedores, 0s
Orgdos participantes e as condi¢des a serem praticadas, conforme as disposi¢es contidas no edital da
licitagdo, no aviso ou instrumento de contratacdo direta e nas propostas apresentadas;

I11 - 6rgédo gerenciador: 6rgdo ou entidade da Administracdo Direta ou Indireta responsavel pela conducéao
do conjunto de procedimentos para registro de precos e pelo gerenciamento da ata de registro de pregcos
dele decorrente;

IV — 6rgdo participante: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica que participa dos procedimentos
iniciais da contratacdo para registro de precos e integra a ata de registro de pregos;

V — 6rgdo ndo participante: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica que ndo participa dos
procedimentos iniciais da licitacdo para registro de precos e ndo integra a ata de registro de precos;

VI - Intencdo de Registro de Precos (IRP): procedimento prévio para divulgacdo dos itens a serem
contratados a fim de possibilitar a participacdo de outros 6rgdos e entidades na respectiva Ata de Registro
de Precos (ARP) e determinar a estimativa total de quantidades da contratacéo;
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VII - Contratacdo especifica: realizada na hip6tese em que o 6rgdo gerenciador for o Gnico contratante;

VIII - Preco registrado: 0 menor preco ou 0 maior desconto obtido na contratagdo processada pelo SRP,
lancado na ARP;

IX - Aderente de Precos: licitante que adere ao preco registrado para a primeira colocada na licitacéo;

X - Solicitagdo de adesdo: documento padronizado na forma dos ANEXOS 1V e IVa deste decreto, por
meio do qual a autoridade competente do drgdo solicita a adesdo a ARP, em consonancia com as
condigdes estabelecidas pelo 6rgéo gerenciador;

XI - Termo de aceite de adesdo: documento padronizado na forma do ANEXO V e Va deste decreto, pelo
qual o Prefeito Municipal autoriza a adesao do 6rgdo ndo participante a ARP, apds analise técnica do
orgdo gerenciador;

XII - Detentor da Ata: fornecedor que, respeitando a ordem de classificagdo das propostas e, apds
assinatura da ARP, encontra-se apto a celebrar contrato com os participantes;

XII1 - Fase de gerenciamento da ARP: fase em que, apds a formalizagdo da ARP, o gerenciador passa a
realizar as atividades inerentes a sua execugao e operacionalizagdo, inclusive das solicitagdes e termos
de adesdo;

XIV — Contratacdo consolidada: de competéncia da Secretaria Municipal de Administracdo e
Planejamento, quando o orgdo gerenciador realizar o SRP para mais de uma unidade demandante;

XV — Contratacdo especifica: Quando o orgdo gerenciador for o unico contratante;

XV - Orgéo da Administracio Publica de outros entes federativos: unidades demantes de outros 6rgéos
fora da Administracdo Publica Direta e Indireta;

XVII — Unidades demandantes: Org&o ou entidade da Administracio Publica direta e indireta e de outros
6rgdos ou entidades fora da Administracdo Direta e Indireta do Municipio, que podem atuar na ata de
registro de precos como 6rgao participante ou como 6rgdo ndo participante.

Art. 3°. O SRP seré adotado, preferencialmente, nas hipoteses em que:

| - pelas caracteristicas do bem ou do servico, haja necessidade de contratacbes frequentes;

Il - for conveniente a aquisicdo de bens com previsao de entregas parceladas ou contratacdo de servicos
remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

I11 - for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servi¢os para atendimento a mais de um
6rgdo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto ou auséncia de contratagdo anterior, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragéo.
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Paragrafo Unico. Na auséncia de previsdao orcamentaria, sem a configuracdo de um dos requisitos
constantes dos incisos | a IV do caput deste artigo, ndo sera adotado o SRP.

Art. 4°. A Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento, atuard como 6rgdo gerenciador do
SRP nas contrataces consolidadas e 0 érgdo demandante nas contratacfes especificas.

8 1° As compras e 0s servicos que tenham sido identificados como potenciais contratagdes por mais de
um orgéo ou entidade da Administragdo Direta, autarquica ou fundacional do Poder Executivo Municipal
no Plano de Contratacdo Anuais (PCA), serdo consideradas como consolidadas para fins de publicagéo
da IRP.

8 2° As contratagcBes comuns a mais de uma unidade demandante, que apds a realizagdo de IRP so
receberem o interesse de participacdo de um drgao, serdo consideradas especificas.

8§ 3° As contratagdes especificas que vierem a ser formalizadas por mais de uma unidade demandante,
deverdo ser identificadas no PCA e informadas a Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento,
para fins de planejamento no préximo periodo, como compras consolidadas.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS
Secéo |
Do Orgéo Gerenciador

Art. 5°. Caberd ao 6rgdo gerenciador a pratica dos atos de controle e administracdo do Sistema de Registro
de Precos - SRP, especialmente para:

I - realizar procedimento de intengdo de registro de preco — IRP, quando for possibilitar a participacao
de outros 6rgdos da Administracdo Publica, fora da sua estrutura da Administracdo Direta e Indireta;

Il — consolidar as informagdes e demandas relativas ao objeto do registro de precos;

111 - definir o objeto e demais informagdes necessarias para formalizagao do estudo técnico preliminar —
ETP e consolidacdo no termo de referéncia ou no projeto basico;

IV — apurar o valor de mercado e o valor estimado da licitacdo ou contratacdo, nos termos legais;

V- promover 0s atos necessarios a realizagao do procedimento, formalizando os instrumentos de planejamento
e instruindo adequadamente o processo, além de efetivar as formalidades inerentes a SRP, bem como o
encaminhamento das atas aos 6rgdos participantes;

VI — organizar os quantitativos individuais destinados aos érgaos participantes em cada ata;

VIl — gerenciar a ARP, em especial o controle dos quantitativos e das autorizages para as respectivas
contratacdes, as quais deverdo indicar o detentor, as quantidades e os valores a serem praticados;

VIII — recepcionar e analisar a viabilidade técnica da solicitacdo de adesdo & ARP pelo 6rgdo nao
participante, encaminhando-a para deliberagdo e autorizacdo do Prefeito Municipal;
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IX — acompanhar os precos de mercado comparando-o com os registrados, bem como conduzir os
procedimentos relativos as alteragdes dos precos registrados e substituicdes de marcas, devidamente
justificados;

X — avaliar a solicitagdo motivada de inclusdo ou alteracdo de itens sugeridos pelos 6rgdos da
administragdo municipal, republicando quando for o caso, a IRP e os demais instrumentos pertientes,
visando atender a padronizag&o e & racionalizacao;

XI — aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado na ARP ou das obrigacOes contratuais, em relacdo as suas contrataces, bem como
decorrentes de comportamentos que comprometam a lisura do procedimento licitatério e o
funcionamento do SRP;

XII - promover a adequagdo dos projetos e das propostas visando a padronizacéo e a racionalizagao;

XIII - deliberar quanto a inclusdo posterior de participantes que ndo manifestaram interesse durante o
periodo de divulgacdo da IRP;

XIV - definir acerca da possibilidade de participacdo, ou ndo, de 6rgdos e de entidades integrantes de
outros entes federativos;

XV — limitar quantidade maxima de participantes quando for o caso, em razdo de sua capacidade
estrutural para o gerenciamento, devidamente informada na IRP;

XVI - suspender a utilizacdo da ARP aos 6rgaos participantes e ndo participantes, por razdes justificadas
nos autos.

8 1° As quantidades previstas para os itens com precos registrados poderdo ser remanejadas ou
redistribuidas pelo 6rgdo gerenciador entre os 6rgdos participantes, observado como limite a quantidade
total registrada para cada item, sem necessidade da autorizacdo do detentor da ARP.

§ 2° O 6rgdo gerenciador somente poderé reduzir o quantitativo inicialmente informado pelo 6rgéo
participante caso haja sua anuéncia.

8 3° As pesquisas de mercado e de valor estimado deverdo observar as disposi¢cdes da Lei n° 14.133, de
2021 e do Decreto Municipal n° 288, de 2023.

§ 4° A entidade gerenciadora ndo respondera pelas quantidades indicadas pelas unidades participantes,
cabendo-lhe apenas a consolidacdo dos quantitativos nos instrumentos de planejamento.

~ Segao Il
Do Orgéao Participante

Art. 6°. Caberd ao 6rgdo participante manifestar seu interesse em participar da licitacdo com vistas ao
registro de precos, devendo:

| — encaminhar o documento de Solicitacdo da Demanda - SD quando informado pela unidade
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gerenciadora da formalizacao de registro de precos;

1| — solicitar, motivadamente, quando for o caso, solicitacdo de insercdo ou alteracdo de itens na
ARP;

Il — promover a formalizag&o do contrato ou instrumento equivalente, apds autorizag¢do do 6rgao ou
entidade gerenciadora, utilizando a minuta do instrumento de utilizacdo da ata que constard como anexo
do edital;

IV — informar ao 6rgdo gerenciador, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis da ocorréncia, qualquer
descumprimento de obrigagdo por parte do detentor da ARP, em especial a recusa em assinar o contrato
ou retirar o documento equivalente no prazo estabelecido no edital;

V - encaminhar ao 6rgdo gerenciador copia do contrato ou outro instrumento de utilizacdo da ata
celebrado, no prazo de até 2 (dois) dias Uteis da respectiva assinatura, para a publicagdo do extrato;

VI  —executar o contrato ou instrumento equivalente que se utilizou da ata, e acompanhar a realizacao
do objeto, operacionalizando o processo de fiscalizacdo nos termos da legislacdo municipal vigente, com
especial atencdo ao Plano Basico de fiscalizagao.

VIl - realizar a cobranca pelo cumprimento das obrigacdes contratualmente assumidas e aplicar,
observada a ampla defesa e o contraditdrio, eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais em relacéo as suas contratacdes.

] Secéo 1l
Do Orgao Nao Participante

Art. 7°. O 6rgdo ndo participante interessado em aderir a ARP devera encaminhar ao 6rgdo gerenciador,
no endereco de e-mail mencionado no edital, Pedido/solicitacdo de Adesdo, documento instituido pelo
ANEXO IV do presente decreto, quando se tratar de outros 6rgdos ou entidades federativas integrantes
da Administracdo Puablica.

8 1° O 6rgdo ou a entidade gerenciadora responde pelos atos relativos a adesdo da ARP, ndo lhe
competindo o monitoramento e a administracdo dos atos posteriores ao deferimento do pedido de adeséo.

§ 2° Ao 6rgdo ndo participante, em relacdo as suas contratacfes, competem os atos relativos:

I —aoacompanhamento dos precos e marcas registradas para verificacdo da vantajosidade na opgao
pela adesdo a ARP em detrimento as demais solugBes de mercado;

Il —acobranca do cumprimento pelo contratado das obrigacdes assumidas;

Il —aaplicagdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais;

IV — a comunicagdo, ao 6rgdo gerenciador, da aplicacdo de penalidades no ambito da contratacéo
decorrente da ARP.
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CAPITULO Il
DAS FASES DO SRP

Art. 8°. O Sistema de Registro de Precos sera formalizado observando-se as seguintes etapas:

| — Publicacdo da Intencéo de Registro de Precos — IRP ou da justificativa para a sua ndo publicacdo;
Il — preparatdria, interna ou de planejamento;

Il — externa, relativa as fases de sele¢do do fornecedor até a homologacéo;

IV — de gerenciamento da ARP;

V — de contratacéo;

VI — de adeséo a ata de registro de preco, quando for o caso.

8 1° A IRP se destinaré a formalizagdo de SRP para viabilizar a participacdo de 6rgéos dos demais entes
federativos interessados.

§ 2° A IRP se daré na forma descrita no capitulo V do presente decreto.

CAPITULO IV
DA ADOCAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 9°. O SRP seréa adotado preferencialmente nas situac@es previstas no artigo 3° deste decreto:

Art. 10. A contratacdo de obras e servigos de engenharia pelo SRP, poderd ser utilizada desde que
atendidos 0s seguintes requisitos:

| -existéncia de anteprojeto, projeto basico e projeto executivo padronizados, sem complexidade técnica
e operacional; e

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado.

§ 1° Para as licitacOes de servicos de engenharia, considera- se projeto padronizado o documento técnico
que contenha as especificagdes usuais de mercado, suficientes e com nivel de precisdo adequado para
caracterizar os servicos a serem realizados de forma padronizada.

8 2° Quando for adotado o registro de precos nos termos referidos neste artigo, o profissional que
formalizar qualquer um dos projetos referidos, deverd atestar, preferencialmente, em documento anexo
ao ETP, a condicéo referida no paréagrafo anterior.

_ CAPITULOV
DA INTENGAO DO REGISTRO DE PREGO

Art. 11. O 6rgéo gerenciador, no prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis, devera formalizar a Intencéo de
Registro de Precgo - IRP, de forma a possibilitar a participacdo de outros entes federativos interessados
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no SRP, mediante a publicacdo do documento instituido no ANEXO | - Documento de Intencdo de
Registro de Precos Para Orgdos da Administracdo Publica, no sitio eletrénico oficial do municipio.

8 1° Alintencdo de Registros de Pregos de contratagdes consolidadas sera processada a partir de despacho
da autoridade méaxima do 6rgdo gerenciador, justificando a abertura do procedimento e a necessidade da
contratacdo e, nos termos do § 1°, do art. 12, informando se a contratacdo serd ou ndo estendida a outros
Orgdos da federacao.

8 3° N&o sendo o SRP destinado a outros entes da Administragdo Publica, o 6rgdo gerenciador devera
justificar no despacho referido no § 1° do caput.

8 4° Sendo o SRP destinado somente para a Administragdo Direta e Indireta do municipio, cada 6rgéo
participante encaminhara a Solicitagdo da Demanda — SD nos termos do modelo instituido pelo ANEXO
I11, do presente decreto e conforme procedimento interno de consolidacdo da demanda.

§ 5° Quando o SRP for aberto para a Administracdo Publica, os 6rgaos de outros entes federativos deverdo
formalizar a Solicitacdo da Demanda nos termos do modelo instituido pelo ANEXO Illa do presente
decreto.

8§ 6° O despacho referido no paragrafo 1°, servira de justificativa a contratacdo a ser inserida no ETP,
devendo a justificativa dos érgdos participantes se pautar no atendimento de sua demanda interna.

§ 7° A justificativa referida no paragrafo primeiro, as Solicitacdes de Demanda das unidades
participantes, bem como os documentos anexos a elas, deverao constar do relatério do ETP respectivo.

Art. 12. A divulgacédo da IRP serd dispensada quando o 6rgdo gerenciador for o Gnico contratante, nos
termos previstos no § 1° do art. 86 da Lei n® 14.133, de 2021.

81° em razdo da sua estrutura e capacidade operacional, em contratacbes consolidadas o 0Orgdo
gerenciador podera optar por limitar o nimero de participantes do SRP aos seus 6rgaos da Administracdo
Direta e Indireta.

§ 2° Quando a contratacdo for consolidada, nos termos do paragrafo anterior, o 6rgao gerenciador podera
deixar de publicar a IRP, mediante a publicacdo de justificativa, dentre os fundamentos, podendo alegar:

| — urgencia na formalizacdo da demanda;

Il — quantitativo inexpressivo;

IV — complexidade ou peculiaridade técnica do objeto que o torne muito especifico;

V - falta de estrutura do 6érgédo ou entidade para atendimento das obrigagdes de gerenciamento da ARP;
VI — prejuizo a competitividade, em razdo da necessidade de majoracao das exigéncias do edital face a
possibilidade da licitacdo resultar em grande quantidade;

VIl — exclusividade da contratacdo, por razdes justificadas, para o comercio local.

Art. 13. Considerando o fluxo interno do processo de compras e a falta de estrutura técnica e humana
para a pratica de atos pertinentes, sempre que a demanda for especifica dispensar-se-4 a possibilidade de
adeséo a ARP

Art. 14. Quando a contratacdo for consolidada, ainda que a Secretaria Municipal de Administracdo e
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Planejamento ndo seja érgdo integrante da ARP, ela serd o 6rgdo gerenciador.

Paragrafo Unico. Quando ap6s a publicacdo do IRP ndo houver interessados na participacdo do SRP, a
contratacdo sera considerada especifica.

Art. 15. Apos o prazo referido no caput do art. 11 do presente decreto, com os documentos dos ANEXOS
Il e/ou lla, o 6rgdo gerenciador consolidard os quantitativos indicados, bem como os demais dados
constantes dos documentos de Solicitacdo da Demanda — SD para Manifestacdo de Interesse no IRP de
cada interessado, no estudo técnico preliminar.

CAPITULO VI
DAS REGRAS GERAIS DO EDITAL

Art. 16. O registro de precos devera ser efetivado por meio de licitagdo na modalidade pregdo ou
concorréncia e sera precedido de ampla pesquisa de precos.

Art. 17. O SRP poderéa ser utilizado nas hipdteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, para
aquisicdo de bens ou contratacéo de servicos por mais de um érgéo, nos termos dos arts. 74 e 75 da Lei
n°14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Nas hip6teses em que o registro de precos for celebrado a partir de processos de dispensa
ou inexigibilidade de licitagdo, deverdo ser observadas as regras instituidas para contratagdes diretas e as
deste decreto, no que couber.

Art. 18. O edital para registro de precos observara as regras gerais estabelecidas na Lei n® 14.133, de
2021, e mencionara especialmente:

I —os 6rgdos participantes do respectivo registro de precos;

Il — as especificidades da licitacdo e do objeto, de forma precisa, suficiente e clara, vedadas as
especificagdes que, por serem excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competigao.

Il —a possibilidade de prever precos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

€) quando admitida cotagdo variavel em razdo do tamanho do lote;

d) por outros motivos informados pelos orgédos participantes, devidamente justificado nos autos, que
possam impactar nas propostas a serem oferecidas no processo;

IV — N&o sera possibilitado ao licitante oferecer proposta em quantitativo inferior ao méaximo previsto no
edital, obrigando-se nos limites dela;

V — o critério de julgamento da licitacdo, serd o de menor prego ou o de maior desconto sobre a tabela de
pregos praticada no mercado;

VI — a possibilidade de registro de mais de um fornecedor ou prestador de servigo, desde que aceitem
cotar o objeto em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratacdo de acordo
com a ordem de classificacao;
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VII - a vedacdo a participacdo do 6rgdo ou da entidade na ARP, guando tiver outra ata com 0 mesmo
objeto e vigéncia coincidente com esta, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo
inferior ao maximo previsto no edital;

VIl — a possibilidade ou ndo, e o limite da ades&o de outros 6rgéos e de entidades;
IX - as hip6teses de cancelamento da ARP e suas consequéncias;

X - 0 prazo de validade da ARP, que ndo sera superior a um ano, prorrogavel por igual periodo, desde
que comprovado 0 pre¢o vantajoso;

X1 - os critérios e requisitos de aceitacdo do objeto;

XII - a minuta da ARP com a mencédo a sua forma de utilizacdo, mediante instrumento substitutivo a
contrato, e, ainda mediante contrato em relagéo ao saldo final, caso exista no encerramento da sua vigéncia.

Paragrafo Unico. Nos termos do caput, devera constar como anexo do edital, tanto a ARP, como o
instrumento substitutivo e/ou contrato que dela se utilizar.

X1l — quando for o caso:

e)  ascondicdes pararegistros de pregos dos demais licitantes interessados, além do primeiro colocado;
f) 0 modelo de planilha de composicdo de precos, quando necessaria para o caso de prestacdo de
Servigos.

§ 1° O critério de julgamento de maior desconto sobre tabela referencial de pregcos podera ser utilizado,
inclusive, para contratacdo de obras e servicos de engenharia, quando identificada alta volatilidade nos
pregos de mercado.

8§ 2° Para fins de fomento as compras compartilhadas, devidamente justificado, no caso do inciso VI do
caput do presente artigo, a vedagdo ndo sera aplicada caso se trate de 6rgdo da Administracdo direta ou
indireta, cuja vigéncia da ata que tenha formalizado se encerre antes da ata que pretenda participar, quanto
ao quantitativo para atender o periodo ap6s o encerramento da ata vigente.

§ 3° Ressalvados os procedimentos para registro de precos de obras e servigos de engenharia, o critério
de julgamento de menor prego por grupo de itens somente podera ser adotado quando for demonstrada a
inviabilidade de se promover a adjudicacdo por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e
econdmica, e o critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos devera ser indicado no edital.

8 4° Na hipotese de que trata o § 3°, observados os parametros estabelecidos nos 8§ 1°, 2° e 3° do art. 23 da
Lein®14.133, de 2021, a contratacao posterior de item especifico constante de grupo de itens exigiré prévia
pesquisa de mercado e demonstracao de sua vantagem para o 6rgao ou a entidade.

Art. 19. Serd permitido registro de precos com indicagdo limitada a unidades de contratacdo, sem
indicacdo do total a ser adquirido, nas seguintes situacdes devidamente justificadas no relatério do ETP:

| — quando for a primeira licitagdo para o objeto e o0 6rgdo ou a entidade ndo tiver registro de demandas
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anteriores;
I1 — no caso de alimento perecivel;
I11 — no caso em que o servico estiver integrado ao fornecimento de bens.

Paragrafo Unico. Nas situagoes referidas no caput, é obrigatoria a indicagdo do valor maximo da despesa
e é vedada a participacdo de outro 6rgéo ou de entidade na ata.

Art. 20. A eventual referéncia a marcas de produto no termo de referéncia ou no projeto basico, mediante
justificativa no ETP, observara o disposto nos arts. 40, 41 e 42 da Lei n°® 14.133, de 2021, e podera ocorrer
para melhorar a especificagdo, seguida da expressdo “ou similar”, hipotese em que o edital podera
dispensar a apresentacdo de amostra se a oferta do produto recair sobre as marcas indicadas.

Art. 21. A indicacdo da disponibilidade de créditos orgamentarios somente serd exigida para a
formalizagdo do instrumento substitutivo e/ou do contrato.

Art. 22. A estimativa de gquantidades a serem adquiridas por 6rgaos e por entidades ndo participantes
ndo sera considerada para fins de qualificagdo técnica e de qualificacdo econdmico-financeira na
habilitag&o do licitante.

Art. 23. A elaboragdo da minuta de edital sera de competéncia da Secretaria Municipal de Administracao
e Planejamento, por intermédio da Divisao de Licitacdes, devendo ser assinada pelo agente de contratacao
da fase interna.

CAPITULO VII
DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Secéo |
Da Formalizacao da ARP e do cadastro de reserva
Art. 24. Ap6s a homologagdo do SRP, sera formalizada a ata de registro de precos conforme modelo
constante como anexo do edital, e, nos termos prescritos pela Lei n°® 14.133, de 2021, constara,
especialmente:
| — o registro dos precos e 0s quantitativos do (s) adjudicatario (s);
Il — e, ainda o registro:

a) dos licitantes que aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com precos iguais aos do
adjudicatario, observada a classificagdo na licitacédo; e

b) dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

Art. 25. Serd respeitada nas contratagfes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

8 1° O registro a que se refere o inciso 11, do art. 24 deste decreto, tem por objetivo a formagéo de cadastro
de reserva, para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatério da ata.
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8 2° Para fins da ordem de classificac&o, os licitantes ou fornecedores de que trata a alinea “a” do inciso
Il do art. 24 deste Decreto, antecederdo aqueles de que trata a alinea “b” do referido inciso.

8 3° A habilitagdo dos licitantes que comporédo o cadastro de reserva a que se referem o inciso Il do art.
24 deste decreto, somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipéteses:

| - quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital; ou

Il - quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas hipoteses
previstas nos art. 39 e 40 deste decreto.

8 4° A ARP com o prego registrado e com a indicacéo dos fornecedores, serd divulgada nos termos legais
e disponibilizada no sitio eletrénico do municipio, durante a sua vigéncia.

Secéo Il
Da assinatura da ata de registro de pregos

Art. 26. Apos os procedimentos inerentes & formalizacdo da ARP, o licitante mais bem classificado ou o
fornecedor, no caso da contratacdo direta, serd convocado para assinar a ata no prazo e nas condigdes
estabelecidas no edital de licitagdo ou no aviso de contratagdo direta, sob pena de decadéncia do direito,
sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des previstas na Lei n°14.133, de 2021.

8§ 1° O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacéo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

I -asolicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
Il - ajustificativa apresentada seja aceita pela Administracéo.

§ 2° A ata de registro de precos podera ser assinada por meio de assinatura digital, nos termos
regulamentados internamente.

Art. 27. Na hipotese do convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicdes
estabelecidas no art. 26, observado o disposto do § 1° do art. 25, ambos deste decreto, fica facultada a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva.

Paragrafo Unico. Na hip6tese de nenhum dos licitantes de que trata a alinea “a” do inciso Il do caput
do art. 24 aceitar a contratacdo nos termos do disposto no caput deste artigo, a Administragéo, observados
o valor estimado e a sua eventual atualizacdo na forma prevista no edital, poderé:

| - convocar os licitantes de que trata a alinea “b” do inciso II do caput do art. 24 para negociagéo, na
ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatario; ou

Il - adjudicar e firmar o contrato nas condi¢Bes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a
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ordem de classificacao, quando frustrada a negociacdo de melhor condicéo.

Secéao 11
Da contratacdo

Art. 28. Se formalizada contratagdo com o detentor da ARP, o instrumento utilizado seré o informado na
minuta do edital, nos termos do art. 18, inciso XII deste Decreto.

XII - a minuta da ARP com a mencéo a sua forma de utilizagdo, mediante instrumento substitutivo a
contrato, e, ainda mediante contrato em relacéo ao saldo final, caso exista no encerramento da sua vigéncia.

Paragrafo Unico. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento ou
prestacdo dos servicos nas condigdes estabelecidas no instrumento convocatério e na sua proposta, mas
ndo obrigara a contratacdo, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida,
desde gue devidamente motivada.

Secédo IV
Da vigéncia da ata de registro de pregos

Art. 29. O prazo de vigéncia da ARP sera de um ano contado a partir da sua publicagdo na imprensa
oficial e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o0 preco vantajoso.

Paragrafo Gnico. A comprovagdo do preco vantajoso requer apeciacao detida aos valores atualizados pelo
indice respectivo, definido no ETP.

Secdo V
Dos contratos decorrentes do SRP

Art. 30. Os instrumentos contratuais ou substitutivos celebrados em decorréncia do registro de precos estdo
sujeitos as regras previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste decreto, e deverdo ser assinados dentro do
prazo de vigéncia da ARP.

8 1° Os contratos poderdo ser alterados de acordo com o previsto no edital da licitacdo, inclusive quanto
aos acréscimos de que tratam os arts. 124 a 136 (reequilibrio econdbmico-financeiro) da Lei n°® 14.133,
de 2021, cujos efeitos financeiros serdo aplicados na contratagdo individualmente formalizada e ndo a
ARP.

8§ 2° A duracdo dos contratos decorrentes da ARP atenderdao contido nos arts. 105 a 114 da Lei n® 14.133,
de 2021 e deverd ser controlado/acompanhado pelo 6rgdo que dela se utilizar como participante ou que
dela fizer a adeséo.

§ 3° Os contratos ou instrumentos substitutivos celebrados pelos 6rgdos que fizerem adesdo a ARP,
seguirdo modelos proprios, instituidos internamente.

8 4° Em caso de urgéncia, os contratos ou instrumentos substitutuvos terdo eficacia a partir de sua
assinatura e deverdo ser publicados nos termos do § 1° do art. 94 da Lei 14.133, de 2021.

§ 5° O detentor da ARP se obriga a atender as solicitacbes que Ihe forem apresentadas nos termos
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contratados.

8§ 6° O contrato assinado dentro da data de vigéncia da ARP obriga o contratado a atender as solicitagdes
que Ihe forem apresentadas, independentemente da data de publicacdo do extrato respectivo.

8§ 7° Na renovacgdo da ARP, so poderdo ser celebrados novos contratos com os 6rgaos participantes ou
ndo participantes, apos a extingdo dos contratos formalizados no primeiro periodo de sua vigéncia,
devidamente comprovado pelo interessado.

Art. 31. Quando o critério de julgamento for o de maior desconto sobre tabela de precos referenciada, as
contratagdes derivadas da ARP observardo as variagdes da tabela adotada, respeitando-se o percentual de
desconto.

Secéo VI
Do acréscimos de quantitativos e dos quantitativos na renovagéo da
ARP

Art. 32. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos estabelecidos na ata de registro de pregos.

Art. 33. Na renovacdo da vigéncia da ARP podera haver a renovagdo dos quantitativos registrados, até o
limite do quantitativo original, desde que justificado pelo 6érgdo  gerenciador.

Secédo VII
Da atualizacéo dos pregos registrados

Art. 34. Os precgos registrados poderdo ser alterados, para mais ou para menos, em decorréncia de
eventual reducgdo dos precos praticados no mercado ou de fato que altere o custo do objeto registrado,
nas seguintes situagoes:

I -emcaso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

Il - em caso de criacdo, alteragdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢oes legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos registrados; ou

Il - na hipdtese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de reajustamento ou
repactuagdo sobre o0s pregos registrados, apos o transcurso do periodo legal, nos termos do disposto na Lei n°
14.133, de 2021.

8§ 1° O indice de reajustamento devera constar do relatério do ETP da contratacdo e serd mencionado em
clausula especifica do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico.

8§ 2° A andlise de pedido de alteragdo de precos deverd ser deliberada pelo érgéo gerenciador da ata no
prazo estabelecido no paragrafo Unico do art. 123 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 35. Quando o precgo registrado se tornar superior ao praticado no mercado, cabera ao 6rgao
gerenciador promover as negociacdes cabiveis, a fim de viabilizar a sua redugdo aos valores praticados
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no mercado, mediante as seguintes providéncias:

| - convocar o detentor da ARP, a fim de estabelecer negociacdo para reducgdo dos precos originalmente
registrados e a sua adequag&o ao praticado no mercado;

Il - liberar o detentor da ARP do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade, se frustrada a
negociacéo;

Il - convocar os integrantes do cadastro reserva, na ordem de classifica¢do, visando promover igual
negociacéo.

8 1° N&o havendo éxito nas negociacgdes, 0 6rgao gerenciador devera proceder o cancelamento da ARP,
adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

8 2° Na hipotese de redugdo do prego registrado, o 6rgdo gerenciador comunicara aos 0rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos, para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteracdo contratual.

Art. 36. A fixacdo do novo preco a ser registrado serd formalizada por Termo Aditivo a ARP.

Art. 37. Durante a vigéncia da ARP 0 6rgédo gerenciador deverd acompanhar os precos registrados para
a atualizacdo devida, para o fim de viabilizar o disposto nesta sessao.

Art. 38. Quando o detentor da ata requerer ao gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante
comprovagdo de fato superveniente que o impossibilite de cumprir 0 compromisso, encaminharg,
juntamente com o pedido de alteracdo, a documentacdo comprobatéria e a planilha de custos que
demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagdo ao prego de mercado.

§ 1° Na hipdtese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo gerenciador e o fornecedor devera cumprir as obrigagdes
estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislacéo interna do 6rgéo.

8§ 2° Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam manter seus pregos registrados.

CAPITULO VI
DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
Secéo |
Do Cancelamento do Registro do Fornecedor

Art. 39. O registro do fornecedor sera cancelado pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, quando o
fornecedor:

I - descumprir as condicbes da ata de registro de precos sem motivo justificado;
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Il - ndo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administracao
sem justificativa razoavel;

Il - ndo aceitar manter seu preco registrado, ap6s negociagao; ou
IV - sofrer san¢do prevista nos incisos 111 ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021.

8 1° Na hipotese prevista no inciso IV do caput, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse
0 prazo de vigéncia da ata de registro de precos, o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera, mediante
decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de pregos, vedadas novas contratagdes
derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

§ 2° O cancelamento do registro nas hipéteses previstas no caput sera formalizado por despacho do 6rgédo
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e da ampla defesa.

§ 3° Na hipo6tese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.

Secéo Il
Do cancelamento dos precos registrados

Art. 40. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

| - por razdo de interesse publico;
Il - apedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior; ou

I11 - se ndo houver éxito nas negociacdes, nos termos do disposto no § 1° do inciso Il1, do art. 35.

N CAPITULO IX o N
DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAOS NAO
PARTICIPANTES

Secéo |
Da Regrageral

Art. 41. Durante a vigéncia da ata, se autorizado no respectivo edital, além dos 6rgdos da Administracao
direta e Indireta do municipio, também os 6rgédos e as entidades de outros entes federativos que nao
participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na condi¢do de ndo
participantes, observados os seguintes requisitos:

| - consulta prévia ao 6rgdo gerenciador, aceitacdo do fornecedor e autorizacdo do Prefeito Municipal,
conforme documentos dos ANEXQOS 11l e IVa e Illa e 1Va, quando for o caso.
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8 1° A autorizagdo de adesdo é competéncia exclusiva do Prefeito Municipal, que decidira apos
manifestacdo técnica do 6rgdo gerenciador e o aceite do fornecedor, mediante a formalizacdo do
documento instituido pelo ANEXO V ou Va, conforme o caso.

8 2° A negativa a adesdo solicitada, por razGes técnicas ou de conveniéncia, serd comunicada pelo 6rgdo
gerenciador ao solicitante, devendo ser anexada aos autos respectivos.

§ 3° Apos a autorizacdo do Prefeito Municipal, o érgdo ndo participante efetivara a aquisicdo ou a
contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata, fato que sera observado
pelo gerenciador ao final da contratacdo ou renovacgdo da vigéncia da ARP, quando deverd solicitar
informacdes aos 6rgdos ndo participantes.

8 4° O prazo previsto no pardgrafo anterior podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacdo
do 6rgdo ndo participante e anuéncia do 6rgdo gerenciador, desde que respeitado o limite temporal de
vigéncia da ata de registro de precos.

Secéo Il
Dos limites para as ades0es

Art. 42. Serédo observadas as seguintes regras de controle para a adeséo a ata de registro de precos:

I - as aquisicOes ou as contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por érgao ou entidade, a 50 %
(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de
registro de precos para o 6rgao gerenciador e para 0s 6rgdos participantes; e

Il - o quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e 0s 0rgdos participantes,
independentemente do nimero de 6rgdos ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos.

CAPITULO X
DAS SANGOES

Art. 43. Aplicam-se ao SRP e as contratacBes dele decorrentes as sangdes previstas na Lei n® 14.133,
de 2021 e as disposi¢des de normativo interno do municipio.

Paragrafo Unico. As sangdes relativas ao inadimplemento de obrigagdes contratuais serdo aplicadas
pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, pelo respectivo 6rgdo participante ou 6rgdo ndo participante
e devera constar do relatério de consecucdo de objetivos previsto no art. 174, paragrafo 3°, inciso VI,
alinea “d”, da Lei 14.133, de 2021.

CAPITULO XI
DOS ANEXOS E DA VIGENCIA

Art. 44, Ficam instituidos por este decreto, os anexos abaixo:

| — Anexo | - Documento de Intencdo de Registro de Precos Para a Administracdo Publica - outros entes
que ndo integram a Administracdo Direta e Indireta;

Il — Anexo Il — Justificativa para a ndo publicacdo da IRP para orgdos de outros entes;

Il - Anexo Il Solicitacdo da Demanda — SD para manifestacdo de interesse no IRP — 6rgdos da
Administracdo Direta e Indireta;
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IV — Anexo llla - Solicitacdo da Demanda — SD para manifestacdo de interesse no IRP — 6rgdos da
Administracdo Publica — ndo integrante da estrutura do municipio;

V — Anexo IV - Pedido de Adesdo a Ata de Registro de Precos - 6rgdo da Administracdo Direta e Indireta
do Municipio;

V — Anexo IVa - Pedido de Adesdo a Ata de Registro de Precos - 6rgao da Administracdo Publica - outros
entes que ndo a Administracéo Direta e Indireta do municipio;

VI — Anexo V - Termo de Aceite de Adesdo - 6rgdo da Administracdo Direta e Indireta do Municipio;
VII - Anexo Va - Termo de Aceite de Adesdo - rgdo da Administracdo Publica;

VIl — Anexo VI — Fluxo da Adeséo a Ata de Registro de Precos — Administragdo Direta e Indireta;

IX — Anexo VII - Fluxo da Adesao a Ata de Registro de Precos — Administragdo Publica outros entes que
ndo a Administracdo Direta e Indireta do Municipio.

Paragrafo Unico. Deverdo constar como anexo do edital os documentos que importarem a forma dos
participantes informarem seus quantitativos, os documentos de solicitacéo e resposta a pedidos de adesao
e também os demais documentos indicados pelo respectivo edital.

Art. 45. Ficam convalidados os atos praticados pelos 6rgdos da Administracdo Publica
Municipal referentes ao Sistema de Registro de Precos sob a égide da Lei Federal n°
14.133/2021, anteriores a publicacdo deste Decreto, desde que ndo tenham causado prejuizo ao
erario ou a terceiros e tenham respeitado os principios da legalidade e do interesse publico.

Art. 45, Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Serra do Mel,RN, em, 05 de Dezembro de 2025

HUDSON KENIO DE Assinado de forma digital por
HUDSON KENIO DE MOURA

MOURA AZEVEDO:01746940409

AZEVEDO:01746940409 Dados: 2025.12.05 11:07:06 -03'00'

HUDSON KENIO DE MOURA AZEVEDO
Prefeito constituconal
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ANEXO |
Publicar no PNCP

INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS - IRP — PARA A ADMINISTRACAO PUBLICA

(outros entes que ndo integram a administracéo direta e indireta)

PREGAO ELETRONICO/PRESENCIAL —REGISTRO DE PRECOS N°
PROCESSO LICITATORIO Ne: /
GERENCIADORA DA ATA: Secretaria Municipal de

A , em cumprimento ao disposto no artigo 86 da Lei
14.133, de 2021, torna publica a INTEN(;AO DE REGISTRO DE PRECOS - IRP, aos 6rgaos da
Administracdo Publica (Direta e Indireta do Municipio e de outros entes federativos), para a
contratacdo do objeto descrito abaixo, pelo periodo de 12 meses:

LISTA DOS ITENS A SEREM REGISTRADOS:

COD. |DESCRICAO UNID
XXXX
XXXX
XX XX
XXXX

Os 6rgados da Administracao Publica, interessados em participar do referido Registro de Precos,
deverdo encaminhar a SD, documentos instituidos pelos ANEXOS Il (para a Administragdo Municipal
Direta e Indireta) e lla (para a Administracdo Publica, - demais entes federativos que ndo da
Administracdo municipal) do Decreto municipal n°® /2024, com a manifestacao de interesse no SRP,
através do e-mail , em até 8 dias Uteis ap6s a data desta
publicacao/disponibilizagdo da presente IRP no sitio eletrénico do municipio.

Qualquer esclarecimento podera ser obtido nas dependéncias da SUPERINTENDENCIA DE
PLANEJAMENTO, presencialmente, por telefone ( ), ou através do e-mail

Orgao Gerenciador
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ANEXO 11
Publicar no PNCP

JUSTIFICATIVA PARA NAO DIVULGACAO DA IRP

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /
OBJETO:

A Intencdo de Registro de Precos (IRP) objetiva que a Administracdo torne publica sua
intencdo de abrir licitacdo para o Sistema de Registro de Precos e permita a participacdo de outros 6rgaos
da sua Administragdo indireta, e/ou, ainda, de outros entes governamentais que tenham interesse em
contratar o0 mesmo objeto, em prestigio a economia de escala, tdo valorizada no novo regime licitatorio.

Nesse sentido, vejamos o que a Lei 14.133/2021 explicitou:

Art. 86. O 6rgdo ou entidade gerenciadora devera, na fase
preparatoria do processo licitatorio, para fins de registro de
precos, realizar procedimento publico de intencéo de registro de
precos para, nos termos de regulamento, possibilitar, pelo prazo
minimo de 8 (oito) dias Uteis, a participacdo de outros 6rgdos ou
entidades na respectiva ata e determinar a estimativa total de
guantidades da contratacéo.

§ 1° O procedimento previsto no caput deste artigo sera
dispensavel quando o drgdo ou entidade gerenciadora for o
Unico contratante

Contudo, conforme se percebe na transcricdo acima, a publicacdo da Intencdo de
Registro de Precos — IRP, sera dispensavel quando o 6rgdo ou entidade gerenciadora for o Gnico
contratante, igual possibilidade se verificando no art. 12 do Decreto Municipal n° /

Nos termos do referido normativo municipal, verifica-se que 0 municipio sera o
unico 6rgdo contratante do procedimento licitatorio epigrafado, optando-se assim pela ndo
divulgacao da presente IRP, com fundamento no (inserir o
fundamento do decreto municipal e justificar).

Local e data

Secretario Municipal da Pasta que conduz as licitagdes
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ANEXO 11
SOLICITAGAO DA DEMANDA - SD
PARA MANIFESTACAO DE INTERESSE NO IRP — ORGAOS DA ADMINISTRAGAO
DIRETA E INDIRETA

Solicitacdo da Demanda N° /202__/
1 - IDENTIFICAGCAO DO ORGAO REQUISITANTE

Unidade demandante:

Autoridade maxima da unidade demandante/Ordenador de Despesas:

Data da publicacéo da IRP:

Servidor para auxiliar no ETP:

A demanda pretendida esta inserida no PCA da unidade demandante?

()SIM
() NAO
E-mail (institucional)1: Telefone (institucional):

2 - IDENTIFICACAO DO OBJETO

Objeto da futura aquisic¢do (informado na IRP):

Justificativa/necessidade da contratacéo:
JUSTIFICATIVA = Para que contratar? Por que contratar?

Descricéo e quantidades:
Conforme estudo realizado no &mbito dessa unidade demandante, por métodos adequados a definigéo

da quantidade necessaria para atender ao periodo da contratagdo, segue abaixo a sintese quantitativa
para contratagéo.

Item | Objeto/Descrigdo Un._ de Quantl_de_lde
medida a adquirir

1

2

1 Do servidor da demandante, indicado para auxiliar no ETP.
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REQUISITOS ESPECIFICOS PARA A CONTRATACAO

Algum item a ser contratado apresentou problema na contratacéo anterior quanto a especificacdo técnica

deixando de atender a necessidade da Administragd0o? (se sim, mencionar abaixo que item e por quais razdes, se ndo,
deixar em branco)

No processo de fiscalizacdo da contratagdo anterior para o objeto, foi relatada alguma
irregularidade/ilegalidade que tenha originado multa, aplicagdo de penalidades, extingdo do contrato,
glosa, ou observacdo pontual pelo fiscal ou gestor de contratos que possa auxiliar no planejamento da

nova contratagéo? (se sim, mencionar abaixo os fatos, fazer apontamentos que tenham dificultado a execugéo do objeto e que

possam justificar a sugestdo de agdes mitigadoras do risco de repeticao da situacao, ex. razdes para a exigéncia de amostras ou
prova de conceito de algum item)

Prazo de Entrega/Execucéo (a partir da emissdo da Ordem de fornecimento ou de servico):

Local(is) e horério(s) da entrega/execucao?2:

Exigéncia de garantia adicional/contratual, de proposta ou de execucao (se for o caso):

Outros requisitos especificos do objeto:

Necessidade de exigéncia de catalogo/treinamento de pessoal, assisténcia técnica local, tradugdo de
manual, etc3:

Outras observacOes acerca da contratacdo anterior ou recomendagdes, que possam auxiliar os estudos
técnicos (registrados ou ndo no processo de fiscalizagao):

2 Mencionar alguma razao para a definicdo de precos diferentes para algum item considerando
o local da entrega (como lugar de dificil acesso), ou especificidades que possam alterar o preco
do produto/servico, como entrega em endereco rural (cujo preco pode ser diferente do endereco
urbano).

3 Exigéncias especiais para o objeto (geralmente a partir de experiéncias verificadas na
contratacdo anterior), podem ser indicadas pela unidade demandante, bem como definidas em
fase de estudo técnico.
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Fiscal (s) indicado(s) (nome completo):

Gestor do contrato indicado (nome completo):

ENCAMINHAMENTO PARA A CENTRAL DE COMPRAS

Declaro que o objeto a ser licitado atraves do registro de precos informado na IRP epigrafada,
atende a necessidade desta unidade demandante e que a quantidade informada na presente SD
foi devidamente planejada, constando do Plano de Contratacdo Anual desta demandante,
estando o SRP nos termos da IRP publicada, apta a atender ao periodo da contratacao.

, de de20__ .

ORDENADOR DE DESPESAS

RECEBIMENTO NA CENTRAL DE COMPRAS
Recebido em: / /

Apos analisado o documento de formaliza¢do da demanda, verificamos:

[0 - Que a demanda esta apta ao prosseguimento da fase preparatéria (ETP).
[J - Restituo a presente SD a unidade demandante para as corre¢des abaixo descritas:

[local] , de de 20

Equipe de Planejamento
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ANEXO Illa
SOLICITACAO DA DEMANDA - SD
PARA MANIFESTACAO

DE INTERESSE NO IRP - ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA - n#o integrante da estrutura do

municipio de

Solicitacdo da Demanda N° /202 /
1 — IDENTIFICACAO DO ORGAO REQUISITANTE

Orgéo ou entidade interessada na participacdo do SRP:

E-mail do 6rgéo:

Autoridade maxima da unidade demandante/Ordenador de Despesas:

Data da publicacéo da IRP:

Servidor para auxiliar no ETP4:

E-mail (institucional)5: Telefone (institucional):

2 - IDENTIFICACAO DO OBJETO

4 Informar um servidor que tenha condicdées técnicas para auxiliar na
prestacao de informacgoes necessarias ao ETP.
5 Do servidor da demandante, indicado para auxiliar no ETP.
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Objeto da futura aquisicdo (informado na IRP):

Justificativa/necessidade da contratagéo:
JUSTIFICATIVA = Para que contratar? Por que contratar?

Descricao e quantidades:

Conforme estudo realizado no &mbito dessa unidade demandante, por métodos adequados a definicao
da quantidade necesséria para atender ao periodo da contratagdo, segue abaixo a sintese quantitativa
para contratacao.

Ll €2 Quantidade a
Item | Objeto/Descricéo medid .
a adquirir
1
2
3

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA A CONTRATACAO

Prazo de Entrega/Execucéo (a partir da emissdo da Ordem de fornecimento ou de servico):

Local(is) e horéario(s) da entrega/execugao6:

Necessidade de exigéncia de catalogo/treinamento de pessoal, assisténcia técnica local, traducdo de
manual, etc7:

Outros requisitos especificos do objeto:

Outras observacdes ou recomendacges, que possam auxiliar os estudos técnicos

6 Mencionar alguma razao para a definicdo de precos diferentes para algum item considerando o
local da entrega (como lugar de dificil acesso), ou especificidades que possam alterar o preco do
produto/servigo, como entrega em endereco rural (cujo preco pode ser diferente do endereco
urbano).

7 Exigéncias especiais para o objeto (geralmente a partir de experiéncias verificadas na
contratacdo anterior), podem ser indicadas pela unidade demandante, bem como definidas em
fase de estudo técnico.
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Fiscal (s) indicado(s) (home completo):

Gestor do contrato indicado (nome completo):

DECLARAGCOES ESPECIFICAS PARA A CONTRATAGAO

Na presente manifestacéo de interesse, declaramos que:

O fiscal e o gestor de contratos, indicado para 0 presente processo encontram-se devidamente
capacitados para 0 objeto e para a aplicagdo de normas internas de fiscalizag&o.

ENCAMINHAMENTO PARA A CENTRAL DE COMPRAS

Declaro que o objeto a ser licitado através do registro de precos informado na IRP epigrafada,
atende a necessidade desta unidade demandante e que a quantidade informada na presente SD
foi devidamente planejada, constando do Plano de Contratacdo Anual desta demandante,
estando o SRP nos termos da IRP publicada, apta a atender ao periodo da contratacao.

, de de20 .

ORDENADOR DE DESPESAS

RECEBIMENTO NA CENTRAL DE COMPRAS
Recebido em: / /

Apos analisado o documento de formalizacdo da demanda, verificamos:

O - Que a demanda esta apta ao prosseguimento da fase preparatoria (ETP).
[0 - Restituo a presente SD a unidade demandante para as corregdes abaixo descritas:

[local] , de de 20

Equipe de Planejamento
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ANEXO IV
(utilizar papel timbrado do orgéo)
PEDIDO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ORGAO DA ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE
/

Vimos por meio deste documento, manifestar interesse na adesdo a Ata de Registro de Precos n°
, processo administrativo n® : cujo objeto é
, para tanto informo a necessidade de aquisicdo dos itens abaixo, nas

quantidades indicadas:

COD. [DESCRICAO UNID
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX

Para os fins legais, declaramos conhecer o teor do Decreto municipal n° , em
especial as disposicBes dos artigos 41 e 42 do referido normativo e ainda que:

1- O processo interno deste 6rgdo esta instruido com a apresentacdo de justificativa da vantagem da
adeséo e com demonstragdo da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados
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pelo mercado;
3- a contratacdo sera efetivada ap0s a vossa autorizacao (gerenciador da ata), em até 90 dias, observada
a vigéncia da ata.
4- a contratacdo esta prevista no Plano de Contratacdo Anual do presente exercicio.
5- a presente solicitacdo acompanha o documento de solicitacdo da demanda respectivo- SD, modelo
instituido pelo ANEXO Il do Decreto municipal n° 12024.

: , / /

Autoridade maxima do érgao solicitante

ANEXO IVa
(utilizar papel timbrado do 6rg&o)
PEDIDO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ORGAO DA ADMINISTRAQAO PUBLICA (outros entes que ndo a Administracio Direta e Indireta do

municipio de / ).

Vimos por meio deste documento, manifestar interesse na adesdo a Ata de Registro de Pregos n°
, processo administrativo n° : cujo objeto é
, para tanto informo a necessidade de aquisicdo dos itens abaixo, nas

guantidades indicadas:

COD. [DESCRICAO UNID
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX

Para os fins legais, declaramos conhecer o teor do Decreto municipal n° , em
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especial as disposicBes dos artigos 41 e 42 do referido normativo e ainda que:

1- O processo interno deste 6rgdo esta instruido com a apresentacdo de justificativa da vantagem da
adeséo e com demonstragdo da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados
pelo mercado;

3- a contratacdo sera efetivada ap0s a vossa autorizagdo (gerenciador da ata), em até 90 dias, observada
a vigéncia da ata.

4- a contratacdo esta prevista no Plano de Contratacdo Anual do presente exercicio.

5- a contratagdo se efetivara através de instrumento contratual no modelo utilizado no nosso érgao e
contera os dados e informacdes exigidos pela Lei 14.133/21.

1

Autoridade maxima do érgao solicitante

ANEXO V
) TERMO DE ACEITE DE ADESAO )
ORGAO DA ADMINISTRAGAO DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE

/ ).
Conforme solicitacdo protocolizada na data de __/ / , informamos que, ap6s cumpridas as
formalidades legais e verificados os limites disponiveis para adesdo a Ata de Registro de Precos n°
, processo administrativo n° : cujo objeto é
, @ nas quantidades abaixo, autorizamos a formalizacio de termo de
adesdo:
COD. |DESCRICAO UNID
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
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Recomendamos que o gestor de contratos respectivo entre em contato com o preposto da empresa abaixo
qualificado, para solicitacdo de assinatura do instrumento contratual.

PREPOSTO:

NOME:

FONE:

E-MAIL:

Consta como anexo do edital da ARP a ser aderida, instrumento padronizado para uso pelos érgdos da
Administracéo direta e indireta deste municipio, que deve ser utilizada na presente ades&o.

Apos assinado o instrumento pelas partes, solicitamos que nos encaminhe uma cépia do contrato para
arquivo no processo respectivo.

, , 1

Autoridade Maxima Do Orgéo Gerenciador

ANEXO Va _
B TERMO DE ACEITE DE ADESAO
ORGAO DA ADMINISTRACAO PUBLICA (outros entes que ndo a Administragdo Direta e Indireta do

municipio de / ).

formalidades legais e verificados os limites disponiveis para adesdo a Ata de Registro de Precos n°
, processo administrativo ne : cujo objeto é
, € nas quantidades abaixo, autorizamos a formalizag&o de termo de

Conforme solicitagdo protocolizada na data de /|, informamos que, ap6s cumpridas as

adesao:

COD.|DESCRICAO UNID
XXXX
XXXX
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XXXX
XXXX

Apds assinado o instrumento pelas partes, solicitamos que nos encaminhe uma cdpia do contrato para
arquivo no processo respectivo.

Recomendamos que o agente publico responsavel entre em contato com o preposto da empresa abaixo
qualificado, para solicitacdo de assinatura do instrumento contratual.

PREPOSTO:

NOME:

FONE:

E-MAIL:

Consta como anexo do edital da ARP a ser aderida, instrumento padronizado para uso pelos 6rgdos da
Administracdo direta e indireta deste municipio, e, querendo, inobstante eventual modelo padronizado
no ambito do seu érgdo, pode ser utilizado na presente contratacéo.

, , 1

Autoridade Maxima Do Orgéo Gerenciador

ANEXO VI
FLUXO DA ADESAO PARA ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO

Etapas do Processo:

1. Planejamento Inicial: Formalizar a DFD (Documento de Formalizacdo da Demanda -
Anexo Il1) e 0 ETP (Estudo Técnico Preliminar).
2. Abertura: Instruir o processo administrativo.
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3. Solicitacdo: Encaminhar a solicitacdo de adesdo acompanhada da DFD para 0 6rgéao
gerenciador da Ata (utilizando o Modelo Anexo V).

4. Resposta do Gerenciador: Aguardar o recebimento de e-mail negando o pedido OU o
recebimento do Termo de Aceite de Adesdo (Modelo Anexo V).

5. Finalizagdo: Formalizar o contrato de adesdo e encaminhar uma cdpia do contrato
assinado para o 6rgédo gerenciador.

_ ANEXO VIT
FLUXO DA ADESAO PARA ADMINISTRACAO PUBLICA — outros entes que ndo a
Administracdo Direta e Indireta do Municipio

1 — Formalizar a DFD (Documento de Formalizacdo da Demanda) e ETP (Estudo Técnico
Preliminar) concluindo pela vantajosidade da adeséo.

2 — Encaminhar solicitacdo de adesdo para o 6rgao gerenciador — Modelo anexo 1Va.
3 — Receber e-mail negando OU termo de aceite da adesdo — Modelo anexo Va.

4 — Instruir o processo com parecer juridico e a

5 - Autorizacdo do Prefeito/Ordenador de Despesa aprovando a adeséo.

6 — Formalizar contrato de adesdo — modelo padronizado ou do edital de origem — e encaminhar
cbpia para o gerenciador.
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